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PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE D EL SERVIZIO DI 
ACCERTAMENTO E RISCOSSIONE DELL’IMPOSTA COMUNALE SU LLA 

PUBBLICITA’ E DEL DIRITTO SULLE PUBBLICHE AFFISSION I. 

CIG 72729070B9 

BANDO  - DISCIPLINARE DI GARA 

 

La presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante l’ausilio di sistemi 
informatici, nel  rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti 
telematici. 

 Il Comune di Canneto sull’Oglio, di seguito denominato stazione appaltante, utilizza il sistema di 
intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “Sintel”, ai sensi della L.R. 33/2007 
e ss.mm.ii. al quale è possibile accedere attraverso l’indirizzo internet: 
www.arca.regione.lombardia.it. 

 Specifiche e dettagliate indicazioni sono inoltre contenute nei Manuali d’uso per gli Operatori 
Economici e nelle Domande Frequenti, cui si fa espresso rimando, messi a disposizione sul portale 
dell’Azienda Regionale Centrale Acquisti www.arca.regione.lombardia.it nella sezione Help&Faq: 
“Guide e Manuali” e “Domande Frequenti degli Operatori Economici”.  

Per ulteriori richieste di assistenza sull’utilizzo di Sintel si prega di contattare il Contact Center di 
ARCA scrivendo all’indirizzo email supporto@arcalombardia.it oppure telefonando al numero 
verde 800.116.738 

In esecuzione della determinazione a contrattare n. 17/2017  del Responsabile dell’Area Affari 
Generali – tributi   del Comune di Canneto sull’Oglio, D.ssa Antonella Burato (ai sensi dell’art. 32 
del D.Lgs 50/2016), la presente procedura aperta, ai sensi degli artt. 60 e 216, comma 10, del 
D.Lgs. 18.04.2016, n. 50, indetta dal Comune di Canneto sull’Oglio,  è finalizzata all’affidamento 
della “Gestione in concessione del servizio di accertamento e riscossione dell’imposta comunale 
sulla pubblicità e del diritto  sulle pubbliche affissioni del Comune di Canneto sull’Oglio”, sulla 
base delle condizioni tecnico-normative contenute nel relativo Capitolato d’oneri. 
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1. CARATTERISTICHE DELLA PROCEDURA  

Indirizzo stazione appaltante: Comune di Canneto sull’Oglio – Piazza  Matteotti 1– 46013 
Canneto sull’Oglio – telefono 0376/717000  - mail: protocollo@comune.canneto.mn.it – PEC: 
cannetosulloglio.mn@legalmail.it 

Tipologia della procedura: Concessione di servizio mediante Procedura aperta ex art. 60, 36, 95, 
comma 3 del D.Lgs. 50/2016 

Codice CPV principale:  79940000-5 

Codice CIG 72729070B9 

Termine ultimo per la presentazione delle offerte: 16 dicembre  Ore 12.00  

Prima seduta di gara:  18 dicembre 2017  ore 9.00 

Criterio di Aggiudicazione:  Offerta economicamente piu vantaggiosa 

Valore della concessione:  Presunti € 45.000,00 

Valore dei costi non soggetti a ribasso: ZERO 

Responsabile Unico del Procedimento:  Antonella Burato 

Durata del contratto : tre anni 

Luogo di esecuzione del contratto Comune di Canneto sull’Oglio 

Termine del procedimento (art. 2, c. 2, L. 241/1990) 180 giorni naturali e consecutivi dalla data 
di scadenza del termine di presentazione delle offerte 

 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA  

Tutta la documentazione di gara è disponibile sulla piattaforma Sintel, ovvero sul sito internet della 
stazione appaltante (www.comune.canneto.mn.it – sezione  bandi), ovvero sul sito di ARCA 
www.arca.regione.lombardia.it. 

1. Bando - Disciplinare di gara  

2. Allegato  A) Dichiarazione in ordine ai requisiti di partecipazione. 
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3. Allegato B – Dichiarazione Offerta Economica 

4. Capitolato speciale d’appalto; 

3. INFORMAZIONI GENERALI  

3.1. Oggetto di gara – Valore della concessione  - Durata 

Oggetto di gara 

Con le precisazioni riportate nel Capitolato, oggetto della procedura di gara è l’affidamento in 
concessione dei seguenti servizi: 

a) del servizio di accertamento e riscossione ordinaria e coattiva dell'Imposta Comunale sulla 
Pubblicità sia a carattere temporaneo che a carattere permanente e dei Diritti sulle Pubbliche 
Affissioni; 

b) del servizio delle pubbliche affissioni su tutto il territorio comunale, in conformità al Decreto 
Legislativo n. 507 del 15 novembre 1993 e successive modificazioni ed integrazioni ed ai 
regolamenti e deliberazioni comunali vigenti attualmente in materia. 

 Valore della concessione 

Il Valore presunto della Concessione per l’intera durata (36 mesi) ammonta a € 45.000,00 

Durata 

Ai sensi dell’art. 2 del Capitolato la durata della concessione e pari a 36 mesi, decorrenti dal 
01/01/2018 o dalla diversa data di consegna del servizio. 

3.2. Soggetti ammessi a partecipare 

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i soggetti individuati all’art. 45 del D.Lgs. n. 
50/2016. 

È fatto divieto ad una medesima impresa di partecipare alla presente procedura in forma individuale 
e contemporaneamente in forma associata (quale componente di un R.T.I. o di un Consorzio), così 
come è fatto divieto ad una medesima impresa di partecipare in diversi R.T.I. o in diversi Consorzi, 
pena, in ogni caso, l’esclusione dell’impresa e del/i concorrente/i in forma associata (R.T.I. o 
Consorzio) al quale l’impresa stessa partecipa. 
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È ammessa la partecipazione di imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande (R.T.I.) con 
l’osservanza della disciplina di cui all’art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016, ovvero per le imprese stabilite 
in altri Stati membri dell’UE, nelle forme previste nei Paesi di stabilimento. 

È ammessa la partecipazione di Consorzi di imprese con l’osservanza della disciplina di cui agli 
articoli 45, 47 e 48 del D. Lgs. n. 50/2016. 

I Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettera b) e c), del D.Lgs. n. 50/2016, sono tenuti ad indicare 
(con la dichiarazione conforme al modello di cui all’Allegato 1 al presente Disciplinare di gara), per 
quali consorziate il Consorzio concorre; a queste ultime è fatto divieto di partecipare alla gara in 
qualsiasi altra forma (individuale o associata) pena l’esclusione sia del Consorzio sia dei 
consorziati. 

In caso di R.T.I. e Consorzi ordinari costituendi, l'offerta deve essere sottoscritta da tutte le imprese 
che costituiranno il R.T.I. o il Consorzio ordinario e contenere l’impegno che, in caso di 
aggiudicazione della gara, le stesse imprese conferiranno mandato collettivo speciale con 
rappresentanza ad una di esse, da indicare in sede di offerta e qualificata come mandataria, la quale. 

 Tali soggetti, per essere ammessi alla procedura, devono dimostrare di essere in possesso alla data 
fissata quale termine ultimo per la presentazione dell’offerta dei requisiti elencati nel successivo 
paragrafo 3.3. 

3.3. Requisiti di partecipazione 

Requisiti di ordine generale - Motivi di esclusione:  

► Non incorrere nei motivi di esclusione previsti dall’art. 80 D.Lgs. 50/2016 e ss.mm..ii. 

► Non partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio, ovvero 
partecipare alla gara anche in forma individuale qualora si partecipi in raggruppamento o consorzio. 

► Non partecipare alla gara in forma individuale qualora vi si partecipi come amministratore, 
socio, dipendente, consulente o collaboratore di altro operatore economico 

► Non partecipare alla gara come consorziata ad un consorzio e in qualsiasi altra forma 

In caso di raggruppamenti e consorzi, i requisiti di ordine generale dovranno essere posseduti 
integralmente e singolarmente da tutti i soggetti che costituiscono il raggruppamento o equivalente. 

Requisiti di idoneità professionale: 

Iscrizione, per attività inerenti l’oggetto della procedura: 
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► nel Registro delle Imprese o in uno dei registri professionali o commerciali dello Stato di 
residenza se si tratta di uno Stato U.E., in conformità con quanto previsto dall’art. 83, comma 3, 
D.Lgs. 50/2016; 

►Iscrizione all'Albo Nazionale dei gestori delle attività di liquidazione, di accertamento e di 
riscossione dei tributi e delle entrate delle province e dei comuni, di cui all'articolo 53 del 
D.Lgs. 15 dicembre 1997 n. 446, con capitale interamente versato pari ad almeno Euro 
1.000.000,00 (un  milione), ai sensi art. 3-bis D.L. 40/2010, nonché, per i soggetti stabiliti in un 
Paese dell’Unione Europea, il possesso di analoghi requisiti, ossia l’esercizio delle menzionate 
attività, comprovato da una certificazione rilasciata dalla competente autorità del loro Stato di 
stabilimento, dalla quale risulti la sussistenza di requisiti equivalenti a quelli previsti dalla 
normativa italiana di settore, come previsto dall’art. 52 del D.Lgs. 446/97, cosi come modificato 
dall’art. 1 comma 224, lett. A) della legge 244/07. 

► Insussistenza di cause di decadenza, cancellazione o sospensione dall’Albo Nazionale dei gestori 
delle attività di liquidazione, di accertamento e di riscossione di cui all’art. 53 del D.Lgs. 
15.12.1997 n. 446.  
 

Requisiti di capacita economica e finanziaria: 

►possesso di n. 1 idonea dichiarazione bancaria (da allegare) 

►fatturato annuo in ciascun esercizio del triennio precedente (esercizi 2014, 2015 e 2016) relativo 
a servizi analoghi a quello della concessione non inferiore a € 90.000,00. 

Requisiti di Capacita tecnica e professionale: 

►aver svolto, in almeno tre Comuni appartenenti alla classe V o superiore, ai sensi dell’art. 2 del 
D.Lgs. 507/1993, attività continuativa, regolare e senza contestazioni in merito a mancati e/o 
ritardati versamenti dei corrispettivi dovuti ai Comuni committenti di liquidazione, accertamento e 
riscossione dell’Imposta Comunale sulla Pubblicità e dei Diritti sulle Pubbliche Affissioni negli 
ultimi tre anni solari conclusi (2014, 2015 e 2016). 

3.3.1. Requisiti in caso di raggruppamenti e consorzi 

► I requisiti di Ordine generale e di Idoneità professionale dovranno essere posseduti 
integralmente e singolarmente da tutti i soggetti che costituiscono il raggruppamento o equivalente. 

► Il requisito di Capacità tecnica e professionale richiesto dovrà essere posseduto 
obbligatoriamente, pena l’esclusione, dall’operatore economico designato quale mandatario. 
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► Nell’ipotesi di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c), i requisiti di Ordine generale e 
di Idoneità professionale devono essere posseduti sia dal consorzio che dalle consorziate per cui lo 
stesso partecipa – il requisito di Capacità tecnica e professionale deve essere posseduto 
cumulativamente tramite le consorziate per cui il consorzio partecipa. 

►Il requisito di Capacità economica e finanziaria dovrà essere posseduto da ciascun singolo 
operatore del raggruppamento. 

Ai sensi e secondo le modalità e le condizioni di cui all’art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016, il concorrente 
– singolo o consorziato o raggruppato ai sensi dell’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016 – può soddisfare la 
richiesta relativa al possesso dei requisiti di capacità tecnica-professionale e di capacità economica-
finanziaria, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto, anche partecipante al raggruppamento. 

In conformità a quanto stabilito dal citato art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016, il concorrente che intenda 
far ricorso all’avvalimento dovrà produrre nella “Documentazione Amministrativa” gli specifici 
documenti richiesti al successivo paragrafo 4.2.1, lettera e). 

Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido delle obbligazioni assunte con la 
stipula del Contratto. 

Si precisa inoltre, che, in caso di ricorso all’avvalimento: 

- non è ammesso, ai sensi dell’art. 89, comma 7, del D.Lgs. n. 50/2016, che della stessa impresa 
ausiliaria si avvalga più di un concorrente, pena l’esclusione di tutti i concorrenti che si siano 
avvalsi della medesima impresa; 

- non è ammessa, ai sensi del richiamato art. 89, comma 7, del D.Lgs. n. 50/2016, la partecipazione 
contemporanea alla gara dell’impresa ausiliaria e di quella che si avvale dei requisiti di 
quest’ultima, pena l’esclusione di entrambe le imprese; 

- è ammesso che il concorrente possa avvalersi di più imprese ausiliarie per il medesimo requisito. 

In ogni caso, si rammenta che, ai sensi dell’art. 89, comma 8, D.Lgs. n. 50/2016, il Contratto è 
eseguito dal concorrente e l'impresa ausiliaria potrà assumere il ruolo di subappaltatore alle 
condizioni e nei limiti dei requisiti prestati. 

ATTENZIONE: UTILIZZO DEL SISTEMA AVCPASS  

La verifica del possesso dei requisiti avviene, ai sensi dell’art. 216, comma 13, del D. Lgs 50/2016, 
del comunicato ANAC 04.05.2016 e della Deliberazione ANAC (EX AVCP) n. 157/2016, 
attraverso l’utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall’Autorità, fatti salvi eventuali 
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impedimenti tecnici sull’utilizzo del sistema medesimo. In tali casi la verifica dei requisiti verrà 
eseguita tramite richieste della stazione appaltante. 

Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al 
sistema accedendo all’apposito link sul Portale ANAC (EX AVCP) 
(http://www.avcp.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziAccessoRiservato >> “AVCpass Operatore 
economico”). L’operatore economico dovrà registrarsi e dotarsi di apposita PASSOE ovvero del 
documento – rilasciato dal Sistema telematico dell’ANAC (EX AVCP) che attesta che l’operatore 
economico può essere verificato tramite AVCPASS. 

3.4. Richiesta di informazioni e chiarimenti 

Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti su oggetto, documentazione di gara, 
partecipazione alla procedura e svolgimento della stessa, dovranno essere presentate, entro e non 
oltre l’11 dicembre 2017, in lingua italiana e trasmesse alla stazione appaltante per mezzo della 
funzionalità “Comunicazioni procedura” , presente sulla piattaforma Sintel, nell’interfaccia 
“Dettaglio” della presente procedura. 

Eventuali integrazioni alla documentazione di gara ovvero risposte alle suddette richieste saranno 
rese disponibili attraverso la funzionalità “Documentazione di gara”, presente sulla piattaforma 
Sintel, nell’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura. 

Sarà inoltre cura della stazione appaltante inviare i chiarimenti anche attraverso il medesimo canale 
utilizzato per l’invio della richiesta stessa (canale “Comunicazioni procedura” ). 

Le risposte a tutte le richieste, se presentate in tempo utile, saranno fornite entro il 13 dicembre 
2017. 

 

3.5. Contributo ANAC 

Poiché l’importo a base di gara è inferiore a € 150.000,00, ai sensi della Delibera ANAC n. 1377 
del 21/12/2016, per la partecipazione alla gara non è dovuto alcun contributo. 

4. OFFERTA 

4.1. Presentazione dell’Offerta 

L’offerta, redatta in lingua italiana, e la documentazione ad essa relativa dovranno essere trasmesse, 
in formato elettronico, attraverso SINTEL, entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12:00 del 
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giorno 16/12/2017, pena l’irricevibilità dell’offerta e, comunque, la non ammissione alla procedura. 
In particolare, il concorrente dovrà inviare: 

a) la Documentazione amministrativa, come meglio precisato al successivo paragrafo 4.2.1; 

b) l’Offerta tecnica, come meglio precisato al successivo paragrafo 4.2.2; 

c) l’Offerta economica, come meglio precisato al successivo paragrafo 4.2.3. 

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta e che non siano già 
originariamente in formato pdf, devono essere convertiti in formato pdf. 

È responsabilità dei concorrenti, in ogni caso, l’invio tempestivo e completo di quanto richiesto nel 
termine sopraindicato, anche atteso che il Sistema non accetta offerte presentate dopo la data e 
l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione delle offerte. 

La presentazione dell’offerta mediante il Sistema, infatti, è a totale ed esclusivo rischio del 
procedente, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta 
medesima, dovuta, a titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti 
telematici utilizzati/incompatibilità degli strumenti telematici utilizzati con la piattaforma Sintel, a 
difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, 
restando esclusa qualsivoglia responsabilità di ARCA S.P.A. e del Comune di Canneto sull’Oglio 
ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’offerta non 
pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza. 

Pertanto, si raccomanda ai concorrenti di connettersi al Sistema entro un termine adeguato rispetto 
all’articolazione delle fasi descritte. 

Si raccomanda di non indicare o, comunque, di non fornire i dati dell’Offerta economica in sezioni 
diverse da quella relativa alla stessa, pena l’esclusione dalla procedura. 

4.1.1. Modalità di presentazione dell’offerta in caso di R.T.I. o Consorzio 

In caso di partecipazione alla procedura in forma associata, R.T.I. costituito o costituendo e 
Consorzio, sarà l’impresa mandataria ad utilizzare ed operare a Sistema – previa Registrazione ad 
hoc – come unico soggetto abilitato ad operare attraverso il medesimo e, quindi, a presentare 
l’offerta. 

Le imprese mandanti partecipanti al R.T.I. costituito o costituendo ed al Consorzio, dovranno 
sottoscrivere, un’apposita dichiarazione – da inserire nella Documentazione amministrativa 
all’interno del Modello di Dichiarazione di cui all’Allegato A – con la quale autorizzano l’impresa 
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mandataria a presentare un’unica offerta e, pertanto, abilitano la medesima a compiere in nome e 
per conto anche delle imprese mandanti ogni attività, anche attraverso il Sistema, necessaria ai fini 
della partecipazione alla procedura. 

Con la medesima dichiarazione, inoltre, le imprese mandanti partecipanti al R.T.I. costituito o 
costituendo ed al Consorzio, ai fini dell’invio e della ricezione delle comunicazioni inerenti la 
procedura che transitano attraverso il Sistema, eleggono domicilio presso l’indirizzo di Posta 
Elettronica Certificata eletto dall’impresa mandataria. 

4.2. Documentazione in formato elettronico (Presentazione mediante sottoposizione a sistema) 

Con riferimento ai passi della procedura necessari per la presentazione dell’offerta mediante il 
Sistema, ferme le indicazioni stabilite nel manuale SINTEL, si consideri quanto riportato nei 
successivi paragrafi. 

Si segnala che il Comune di Canneto sull’Oglio potrà procedere in qualsiasi momento a controlli e 
verifiche della veridicità e della completezza del contenuto delle dichiarazioni della 
documentazione presentate dai concorrenti, richiedendo l’esibizione di documenti originali e dei 
certificati attestanti quanto dichiarato dai concorrenti. 

Si rammenta che, ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR 445/2000, la falsa dichiarazione: 

a) comporta sanzioni penali; 

b) costituisce causa d’esclusione dalla partecipazione della procedura. 

4.2.1. Documentazione amministrativa e soccorso istruttorio (Fase A) 

Con riferimento alla Documentazione amministrativa è necessario predisporre i seguenti 
documenti:  

a) dichiarazione in ordine al possesso dei requisiti di partecipazione, da compilare sul  modello di 
Dichiarazione di cui all’Allegato A); 

b) cauzione provvisoria (in caso di riduzione dell’importo, la stessa dovrà essere corredata dalle 
certificazioni possedute); 

c) Impegno del fideiussore a rilasciare la cauzione definitiva in caso di aggiudicazione; 

d) eventuale procura; 

e) eventuale documentazione relativa all’avvalimento; 
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f) eventuali atti relativi al R.T.I. o Consorzio; 

g) PASSOE 

h) Capitolato speciale d’appalto firmato per accettazione 

i) eventuale documentazione ulteriore (come la dichiarazione bancaria)   

tutto come meglio descritto nei successivi paragrafi. 

EVENTUALE PROCEDURA ex art. 83, comma 9, del D.Lgs. n. 50/2016 (SOCCORSO 
ISTRUTTORIO)  

Le cause di esclusione sono previste dal D.Lgs. n. 50/2016 e da altre disposizioni di legge vigenti. 

Ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. 50/2016, la mancanza, l’incompletezza ed ogni altra 
irregolarità essenziale degli elementi e delle dichiarazioni sostitutive, con esclusione di quelle 
afferenti all’offerta tecnica ed economica, possono essere regolarizzate dall’operatore economico. 

Ai sensi di quanto previsto dall’art. 83, comma 9 del D.Lgs. n. 50/2016 le carenze di qualsiasi 
elemento formale che si dovessero riscontrare nella documentazione amministrativa possono essere 
sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. 

Nel caso di attivazione delle procedure di soccorso istruttorio il Presidente sospenderà la seduta di 
gara, provvedendo, in relazione alla natura e complessità degli elementi e dichiarazioni da 
regolarizzare, ad assegnare ai concorrenti chiamati alla regolarizzazione un termine perentorio non 
superiore a giorni 10 (dieci) per sanare le irregolarità commesse. 

Nel corso della stessa seduta il Presidente di gara fisserà anche la data della nuova seduta di gara in 
cui verrà dato conto dell’esito della procedura di regolarizzazione ed in cui verranno 
definitivamente ammessi od esclusi i concorrenti tenuti alla regolarizzazione. 

Gli operatori economici verranno invitati, a mezzo di apposita comunicazione (attraverso la 
funzionalità “Comunicazioni procedura), a regolarizzare e/o fornire le integrazioni richieste dalla 
Centrale Unica di Committenza. 

I concorrenti chiamati alla regolarizzazione verranno, ove possibile, previamente contattati 
telefonicamente, durante la stessa seduta di gara, dal Presidente che anticiperà in questo modo 
l’irregolarità essenziale riscontrata, indicando al contempo i contenuti delle dichiarazioni da 
rendere, integrare o regolarizzare, ed i soggetti che vi devono provvedere. 
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Nella seduta pubblica successiva alla sospensione della gara, il Presidente darà conto dell’esito della 
procedura di regolarizzazione e provvederà ad ammettere od escludere i concorrenti, coinvolti nella 
procedura di regolarizzazione. 

In particolare, in caso di mancata regolarizzazione degli elementi essenziali carenti entro il termine 
perentorio assegnato, il Presidente di gara procederà all’esclusione dalla gara del concorrente 
ammesso al soccorso istruttorio e, qualora la mancata integrazione dipenda da una carenza del 
requisito dichiarato, anche all’incameramento della garanzia provvisoria. 

Nei casi di irregolarità formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, 
il Comune richiederà comunque la regolarizzazione con la procedura sopra descritta. 

Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 
consentono l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 

Per tutti gli altri casi di mancata integrazione, a seguito di richiesta del Presidente di gara, che non 
dipendano da una carenza del requisito, il Comune  provvederà a segnalare il fatto all’A.N.A.C. 

a)  Campo “Dichiarazione in ordine ai requisiti di partecipazione” 

Il concorrente dovrà dichiarare il possesso dei requisiti di cui al precedente punto 3.3. presentando 
una dichiarazione denominata “Dichiarazione in ordine ai requisiti di partecipazione”, resa ai sensi 
degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, da compilare sul  Modello di Dichiarazione di cui 
all’Allegato A del presente Disciplinare di gara. 

Con riferimento ai requisiti di ordine generale, ai sensi dell’art. 80 D.Lgs. n. 50/2016, si rammenta 
che in caso di falsa dichiarazione o falsa documentazione, si procederà a quanto stabilito al comma 
12 del citato art. 80, oltre a quant’altro stabilito dalla normativa vigente. 

Le dichiarazioni relative ai requisiti di cui all’art. 80, comma 1, del D.Lgs. n. 50/2016, la cui 
mancanza o incompletezza costituisce irregolarità essenziale, devono essere riferite a: 

· titolare e direttore tecnico se si tratta di impresa individuale; 

· soci e direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; 

· soci accomandatari e direttore tecnico se si tratta di società in accomandita semplice; 

· membri del consiglio di amministrazione cui è stata conferita la legale rappresentanza, ivi 
compresi institori e procuratori generali, dei membri degli organi con potere di direzione o di 
vigilanza, o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, direttore 
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tecnico, ove presente, socio unico persona fisica o socio di maggioranza in caso di società con meno 
di quattro soci se si tratta di altro tipo di società o consorzio. 

Si precisa che nel caso di società di capitali con due soli soci i quali siano in possesso, ciascuno, del 
50% (cinquanta percento) della partecipazione azionaria, le dichiarazioni previste ai sensi dell’art. 
80, comma 1, del D.Lgs. n. 50/2016, devono essere rese da entrambi i suddetti soci. 

Inoltre, la dichiarazione relativa ai requisiti di cui all’art. 80, comma 1, del D.Lgs. n. 50/2016 deve 
essere riferita anche ai soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione 
del Bando di gara; per detti soggetti, tuttavia, il sottoscrittore della dichiarazione è legittimato a 
dichiarare la loro situazione in materia di condanne, nei limiti «per quanto a propria conoscenza». 

La “Dichiarazione in ordine ai requisiti di partecipazione” dovrà essere sottoscritta con firma 
digitale dal legale rappresentante del concorrente (o persona munita da comprovati poteri di firma, 
la cui procura dovrà essere prodotta nella medesima Documentazione amministrativa, come meglio 
indicato nel seguito) ed, infine, dovrà essere inserita nell’apposito campo. 

La mancanza di sottoscrizione costituisce irregolarità essenziale. 

Le imprese che intendano presentare offerta in R.T.I. o con l’impegno di costituire un R.T.I., ovvero 
in Consorzio, dovranno, inoltre, osservare le condizioni che seguono. 

Ciascuna singola impresa in R.T.I., sia costituito sia costituendo, dovrà formulare autonoma 
“Dichiarazione in ordine ai requisiti di partecipazione”, conforme al modello di cui all’Allegato A 
del presente Disciplinare di gara che dovrà essere sottoscritta con firma digitale  dal legale 
rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma la cui procura dovrà essere prodotta 
nella Documentazione amministrativa, come nel seguito meglio indicato) di ciascuna singola 
impresa in raggruppamento. 

Tutte le dichiarazioni saranno presentate in offerta – attraverso il Sistema – dall’impresa 
mandataria. 

In caso di Consorzio, la dichiarazione dovrà essere presentata: 

a) in caso di Consorzio ordinario costituendo di concorrenti, di cui al comma 2, lettera e) dell’art. 45 
D.Lgs. n. 50/2016 da ciascuna delle imprese che ne prendono parte; 

b) in caso di Consorzio ordinario già costituito, di cui al comma 2, lettera e) dell’art. 45 del D.Lgs. 
n. 80/2016, dal Consorzio medesimo e da ciascuna delle imprese consorziate; 
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c) in caso di Consorzio di cui al comma 2, lettere b) e c) dell’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016, dal 
Consorzio medesimo (se partecipa all’esecuzione dell’appalto) e dalle imprese che per esso 
partecipano alla presente procedura. 

In caso di Consorzi di cui alla lettera b) e c) dell’art. 45, comma 2, del D.Lgs. n. 50/2016, la 
dichiarazione di cui all’Allegato A al Disciplinare di gara, resa dal legale rappresentante o da 
persona dotata di poteri di firma, dovrà indicare quali sono le imprese consorziate per le quali il 
Consorzio concorre, ai sensi dell’art. 48, comma 7 del D.Lgs. n. 50/2016. 

In caso di R.T.I. costituendo, ovvero di Consorzio non ancora costituito, la dichiarazione di cui 
all’Allegato A al presente Disciplinare di gara, resa dal legale rappresentante o da persona dotata di 
poteri di firma di ogni impresa raggruppanda/consorzianda, dovrà: 

- indicare a quale impresa raggruppanda, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 
con rappresentanza (solo per i R.T.I.); 

- contenere l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina prevista dall’art. 48 
del D.Lgs. n. 50/2016. 

 

b) Campo “Cauzione provvisoria” 

La cauzione provvisoria dovrà essere di importo pari al 2% (due percento) del valore della indicato 
al paragrafo 1 del presente Disciplinare, ovvero Euro 900,00. 

La cauzione provvisoria potrà essere costituita, a scelta del concorrente mediante fideiussione 
bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari iscritti nell’albo di cui all’art. 106 del D.Lgs. 
n. 385/1993, come meglio specificato di seguito, intestata al Comune di Canneto sull’Oglio. 

Il concorrente dovrà inserire/allegare a Sistema, nell’apposito campo la fideiussione originale 
rilasciata in formato elettronico da un istituto bancario o compagnia assicurativa o intermediario 
finanziario iscritto nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, 
che svolge in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che è sottoposto a revisione 
contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto 
legislativo 24 febbraio 1998, n. 58. La fideiussione dovrà essere sottoscritta con firma digitale da 
parte del soggetto garante e dovrà essere presentata unitamente a copia (scannerizzata) del 
documento (procura, ecc.) che attesti i poteri del sottoscrittore della fideiussione. 



 

 

 

 

Città di Canneto sull’Oglio 

(Provincia di Mantova) 

___________________________ 

 

_________________________________ 

Piazza Matteotti, 1 - 46013 Canneto sull’Oglio (Mn) 

℡ 0376/717000 - � 0376/724010 protocollo@comune.canneto.mn.it - cannetosulloglio.mn@legalmail.it  

Nel caso in cui non sia possibile produrre l’originale firmato digitalmente dal soggetto garante, il 
concorrente potrà allegare copia scansionata della fideiussione firmata digitalmente dal legale 
rappresentante del concorrente stesso (o procuratore), ferma restando la necessità di allegare copia 
scansionata del documento (procura, ecc.) che attesti i poteri di firma del garante. 

La fideiussione dovrà prevedere espressamente: 

1) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale; 

2) la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, cod. civ.; 

3) l’operatività della garanzia entro quindici giorni su semplice richiesta scritta 
dell’Amministrazione contraente. 

4) La validità per un periodo di almeno 180 (centottanta) giorni decorrenti dalla data di 
presentazione delle offerte. 

La cauzione provvisoria copre e potrà essere escussa nei seguenti casi: 

- mancata sottoscrizione del Contratto per fatto del concorrente; 

- falsa dichiarazione nella documentazione presentata in sede di offerta, ovvero qualora non venga 
fornita la 

prova del possesso dei requisiti di capacità morale, economica e tecnica richiesti. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6, del D.Lgs. n. 50/2016, la cauzione provvisoria fornita 
dall’aggiudicatario sarà svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del Contratto. 

L’importo della cauzione provvisoria è ridotto: 

a) del 50% (cinquanta percento) per i concorrenti ai quali venga rilasciata, da organismi 
accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI 
CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme 
europee della serie UNI CEI ISO 9000, così come previsto dall’art. 93, comma 7, del D.Lgs. 
n. 50/2016 

Per fruire della riduzione il concorrente dovrà inserire/allegare a Sistema, unitamente alla cauzione 
provvisoria, nell’apposito campo la copia scannerizzata della certificazione posseduta corredata 
dalla dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta con firma 
digitale dal legale rappresentante del concorrente (o persona munita da comprovati poteri di firma). 
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Si precisa, inoltre, che in caso di partecipazione in R.T.I. e/o Consorzio ordinario il concorrente può 
godere del beneficio della riduzione della garanzia solo nel caso in cui tutte le imprese che lo 
costituiscono siano in possesso della predetta certificazione, attestata da ciascuna impresa secondo 
le modalità sopra previste. 

La cauzione provvisoria dovrà essere prodotta: 

- in caso di R.T.I. costituito, dalla Impresa mandataria nella sua qualità di capogruppo del R.T.I. con 
indicazione, salva integrazione nei termini perentori fissati dall’Amministrazione, che il soggetto 
garantito è il raggruppamento; 

- in caso di R.T.I. costituendo, da una delle imprese raggruppande con indicazione, salva 
integrazione nei termini  perentori fissati dall’Amministrazione che i soggetti garantiti sono tutte le 
imprese raggruppande, che devono essere tutte singolarmente citate; 

- in caso di Consorzio di cui alle lettere b), c) ed e) dell’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016, a pena di 
esclusione, salva integrazione nei termini perentori fissati dall’Amministrazione dal Consorzio 
medesimo; 

- in caso di Consorzio costituendo, da una delle imprese consorziande con indicazione, a pena di 
esclusione, salva integrazione nei termini perentori fissati dall’Amministrazione che i soggetti 
garantiti sono tutte le imprese che intendono costituirsi in Consorzio. 

c) Campo “Impegno del fideiussore a rilasciare la cauzione definitiva in caso di aggiudicazione” 

Il concorrente dovrà inserire/allegare a Sistema, nell’apposito campo un documento informatico 
contenente una dichiarazione di impegno di un fideiussore (istituto bancario o assicurativo o 
intermediario finanziario iscritto nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1° settembre 
1993, n. 385, che svolge in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che è 
sottoposto a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo previsto 
dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58) a rilasciare, in caso di 
aggiudicazione, la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, richiesta ai sensi dell’art. 93, 
comma 8, del D.Lgs. n. 50/2016. 

La predetta dichiarazione dovrà essere sottoscritta con firma digitale da parte del soggetto garante. 
Peraltro, detta dichiarazione potrà essere contenuta nel testo della fideiussione di cui al precedente 
paragrafo, ovvero essere contenuta in un documento autonomo. 
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Nel caso in cui non sia possibile produrre l’originale firmato digitalmente dal soggetto garante, il 
concorrente potrà allegare copia scansionata della fideiussione firmata digitalmente dal legale 
rappresentante del concorrente stesso (o procuratore). 

L’impegno del fideiussore a rilasciare la cauzione definitiva dovrà essere prodotto: 

- in caso di R.T.I. costituito, dalla Impresa mandataria con indicazione, che il soggetto garantito è il 
raggruppamento; 

- in caso di R.T.I. costituendo, da una delle imprese raggruppande con indicazione, che i soggetti 
garantiti sono tutte le imprese raggruppande; 

- in caso di Consorzio di cui alle lettere b), c) ed e) dell’art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016, dal 
Consorzio medesimo; 

- in caso di Consorzio costituendo, da una delle imprese consorziande con indicazione, che i 
soggetti garantiti sono tutte le imprese che intendono costituirsi in Consorzio. 

Tale disposizione non si applica alle microimprese, piccole e medie imprese e ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da microimprese, 
piccole e medie imprese. 

d) Campo (eventuale) “Procura” 

Qualora la dichiarazione di cui all’Allegato A) del presente Disciplinare, e/o ciascuna dichiarazione 
di offerta economica e/o altra dichiarazione che compone ed è contenuta nell’offerta, sia sottoscritta 
da un procuratore (generale o speciale), il concorrente dovrà produrre copia scannerizzata della 
procura notarile (generale o speciale) che attesti i poteri del sottoscrittore. Detta copia della procura 
dovrà essere inserita/allegata a Sistema nell’apposito campo. 

e) Campo (eventuale) “Documentazione relativa all’avvalimento” 

In caso di ricorso all’avvalimento, in conformità all’art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016, il concorrente 
dovrà, allegare/inserire nell’apposito campo la seguente documentazione: 

a) dichiarazione, sottoscritta – con firma digitale – dal legale rappresentante o procuratore 
dell’impresa concorrente, attestante l’avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione alla 
gara, con specifica indicazione dei requisiti di cui ci si intende avvalere e dell’impresa ausiliaria; 

b) dichiarazione resa ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta – con firma 
digitale – dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria, attestante: 
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· il possesso da parte di quest’ultima dei requisiti generali di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016; 

· il possesso da parte di quest’ultima dei tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento; 

· l’obbligo verso il concorrente e verso l’Amministrazione a mettere a disposizione per tutta la 
durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

· la non partecipazione diretta alla gara in proprio o in forma associata; 

c) copia scannerizzata del contratto, corredata da dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 
D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta – con firma digitale - dal legale rappresentante o procuratore 
dell’impresa concorrente, in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del 
concorrente a fornire i requisiti ed a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata 
dell’appalto. 

A tal fine, il contratto di avvalimento deve contenere, a pena di nullità la specificazione dei requisiti 
forniti e delle risorse messe a disposizione dall’impresa ausiliaria. 

f) Campo (eventuale) “Atti relativi al R.T.I. o Consorzio” 

In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzio costituiti già dal momento della presentazione 
dell’offerta, il concorrente deve allegare/inserire nell’apposito campo copia scannerizzata dell’atto 
notarile di mandato speciale irrevocabile con rappresentanza all’impresa capogruppo, ovvero 
dell’atto costitutivo del Consorzio, corredata da dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 
D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta – con firma digitale dal legale rappresentante o dal procuratore del 
concorrente. 

In caso di partecipazione nelle forme di cui all’art. 45, comma 2, lettera c), del D.Lgs. n. 50/2016, il 
concorrente deve allegare/inserire nell’apposito campo copia (scannerizzata) della delibera 
dell’organo deliberativo, corredata da dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 D.P.R. n. 
445/2000, sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante o dal procuratore del concorrente. 

g) Campo (eventuale) “Documentazione ulteriore” 

In aggiunta a quanto sopra è facoltà del concorrente anticipare la presentazione della 
documentazione richiesta a comprova del possesso dei requisiti di capacità economica e tecnica, 
laddove previsti. 

In tale caso, il concorrente dovrà immettere a Sistema, mediante allegazione/inserimento 
nell’apposito campo la copia scannerizzata della documentazione. 
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La mancata produzione anticipata della predetta documentazione non è causa di esclusione dalla 
presente procedura. 

4.2.2. Offerta Tecnica (Fase B) 

Il concorrente, pena l’esclusione, dovrà operare a Sistema formulando e presentando un’Offerta 
Tecnica, immettendo a Sistema – attraverso l’apposito campo disponibile al secondo passaggio 
“Offerta tecnica” del percorso guidato “Invia Offerta”, presente nell’interfaccia della procedura in 
Sintel – il “Progetto Tecnico”, nell’apposito spazio denominato “ Progetto Tecnico”. 

PARTE TECNICA: massimo 70 punti 

Qualità e caratteristiche funzionali dei servizi offerti  

La qualità e le caratteristiche funzionali dei servizi offerti saranno valutati attribuendo il punteggio 
massimo 70 punti come segue. 

I concorrenti dovranno indicare, per il servizio di cui alla presente gara, le modalità operative di 
gestione in attuazione delle disposizioni di legge, del regolamento comunale in materia e del 
Capitolato d’oneri, tenuto conto della necessità per l’Ente di rendere il miglior servizio in termini di 
qualità ed efficienza, garantendo la tutela dei diritti del contribuente. Il progetto d’organizzazione e 
gestione del servizio dovrà essere descritto in una relazione illustrativa, consistente in un 
documento in formato A4 e composto al massimo di n. 16 facciate, progressivamente numerate, (8 
fogli fronte retro, scritto in lingua italiana, in carattere Times New Roman dimensione 12). 

Il progetto, presentato dalle ditte concorrenti, sarà valutato dalla Commissione Giudicatrice, 
tenendo conto dei criteri e sotto-criteri sotto riportati. 

La  relazione deve  svilupparsi  seguendo lo schema sotto riportato favorendo così la valutazione del 
progetto offerto.  

CRITERI E SOTTO CRITERI 

A. Servizio rivolto all’utenza: fino a 20 punti 

Caratteristiche dell’attività di front-office:; in particolare saranno valutate: 

-  la distanza dalla sede municipale del front-office (max 5 punti) 

- l’indicazione delle giornate e degli orari di apertura al pubblico dello stesso (max punti 3) 

- le modalità di comunicazione offerte al pubblico (max 5 punti) 
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- il curriculum del personale impiegato per la gestione del servizio oggetto di gara (precedenti 
esperienze lavorative nello stesso settore, titolo di studio), il numero degli addetti a disposizione 
(max punti 7) 

B. Database e rendicontazione: fino a 15 punti 

Ottimizzazione del rapporto tra concessionario e Comune, garantendo l’accessibilità telematica agli 
archivi da parte degli uffici comunali. Dovrà inoltre essere illustrato il modello utilizzato per la 
rendicontazione mensile. In particolare verrà preferita l’offerta che consentirà di attuare un 
collegamento che permetta all’ente di visionare autonomamente la situazione dei singoli 
contribuenti aggiornata in tempo reale e che offra un modello di rendicontazione chiaro ed 
esaustivo. 

In particolare, saranno valutati: qualità e quantità di informazioni (max punti 5), modalità di accesso 
all’archivio informatico (max punti 7), chiarezza del modello di rendicontazione (max punti 3) 

C. Iniziative e progetti per il recupero dell’evasione: fino a 15 punti 

Iniziative e progetti per il recupero dell’evasione relativa al servizio oggetto della gara, contenenti 
le modalità di contrasto al fenomeno dell’abusivismo. 

In particolare saranno valutati: 

-  strumenti di controllo e    periodicità delle rilevazioni sul territorio (max punti 5); 

- tempistica e modalità di conduzione di un eventuale censimento generale delle posizioni tassate e 
tassabili ai fini dell’imposta sulla pubblicità di tipo permanente (max 5 punti); 

- procedure e tempi di segnalazione all’Ente (max 5 punti); 

D. Programma di sostituzione e manutenzione /riordino degli impianti: fino a 20 punti 

- Tempi e modalità di sostituzione di impianti eventualmente rilevati deteriorati o che a seguito di 
eventi vari risultano danneggiati, oppure impianti che alla data di pubblicazione del bando 
risultassero da sostituire/collocare o rendere funzionali (in magazzino sono presenti n. 3 impianti 
funebri 100x140; n. 3 impianti 100x140; n. 8 impianti 200x140). Modalità e tempi di spostamento 
di impianti che su richiesta degli uffici comunali competenti debbano essere spostati. Fino a punti 
10 
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- Attività di manutenzione degli impianti durante il periodo di affidamento in concessione del 
servizio con particolare riferimento a: frequenza degli interventi; materiale utilizzato; tecniche di 
ripristino; sistemi di periodica rilevazione dello stato manutentivo degli impianti. Fino a punti 10 

MODALITA’ DI ASSEGNAZIONE DEI PUNTEGGI  

Il punteggio per la valutazione del progetto verrà attribuito dalla Commissione Giudicatrice, 
attraverso l’assegnazione motivata di coefficienti – variabili da 0 a 1 - da moltiplicare per i punteggi 
individuati per ogni singolo sub-criterio, in cui: 

- nessuna proposta, peggiorativa, ininfluente, non valida, inadatta, non migliorativa = 0,00  

- proposta insufficiente, poco efficiente, non chiara, mediocre, pochi effetti positivi = da 0,10 a 0,20  

- proposta quasi sufficiente, appena accettabile = 0,30  

- proposta da appena sufficiente a più che sufficiente = da 0,40 a 0,60  

- discreta efficienza, proposta discreta = 0,70  

- buona efficienza, proposta buona = 0,80  

- pienamente efficiente, proposta ottima = da 0,90 a 1,00  

La Commissione giudicatrice esaminerà ciascuna offerta presentata ed attribuirà i relativi 
punteggi. 

La ditta Concorrente che non avrà ottenuto almeno 35/70 punti nel punteggio complessivo 
relativo al progetto tecnico sarà esclusa dalla gara, perché il progetto presentato sarà ritenuto 
inidoneo. 

In caso di parità di punteggio l’aggiudicazione sarà effettuata a favore del concorrente che ha 
presentato l’offerta  maggiormente vantaggiosa per il Comune e, qualora vi sia parità anche 
nell’offerta, si procederà con pubblico sorteggio ai sensi dell’art. 77, comma 2, del R.D. 
827/1924. 

L’amministrazione si riserva, comunque, la facoltà di non procedere all’aggiudicazione nel caso 
in cui le offerte non siano state giudicate convenienti per l’Amministrazione medesima. 

Il file contenente l’Offerta tecnica  dovrà essere firmato digitalmente. 
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Il concorrente, nel caso ritenga non divulgabili alcune parti/elementi riportati nella 
documentazione tecnica di offerta, è tenuto a produrre e allegare all’offerta medesima 
un’apposita versione della documentazione tecnica di offerta ove risultino oscurate le parti 
ritenute non divulgabili con in calce le relative motivazioni. 

Qualora non venga rilasciata dal concorrente alcuna versione di cui al precedente capoverso, 
in caso di richiesta di accesso agli atti ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 50/2016 il Comune di 
Canneto sull’Oglio si terrà autorizzato a consentire la visione di tutti i documenti presentati. 

4.2.3. Offerta economica (Fase C) 

OFFERTA ECONOMICA: massimo PUNTI 30 

All’offerta migliore verranno assegnati punti 30 alle altre offerte un punteggio secondo la seguente 
formula: 

Punteggio economico assegnato all’offerta: 

  Offerta ricevuta X 30/Offerta migliore 

Al terzo step del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico deve: 

inserire nel campo “Allegato offerta economica” il documento, redatto in conformità all’ “Allegato 
B” firmato digitalmente. 

Il Capitolato speciale non prevede costi specifici di sicurezza riferiti a rischi da interferenza, ai sensi 
dell’art. 26 del D.Lgs. 81/2008 s.m.i., che sono pertanto pari a zero.  
Il campo “Valore complessivo dei costi non soggetti a ribasso”, qualora presente, dovrà essere 
valorizzato inserendo 0 (zero). 

L’operatore economico deve applicare una marca da bollo da € 16,00 opportunamente 
annullata sull’” Allegato offerta economica”. In alternativa l’operatore economico può 
ricorrere alla marca da bollo virtuale. In tal caso deve allegare la ricevuta del pagamento del 
bollo che costituisce la “marca da bollo virtuale”. L’assenza della regolarizzazione verrà 
tempestivamente comunicata all’Agenzia delle Entrate. 

Al termine della compilazione dell’offerta economica, Sintel genererà un documento in formato 
“pdf” che dovrà essere scaricato dal fornitore sul proprio terminale e, quindi, sottoscritto con firma 
digitale dal legale rappresentante o dal procuratore speciale autorizzato, pena l’esclusione. 
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In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzio tale documento in formato “pdf” deve essere 
sottoscritto, pena l’esclusione: 

- in caso di R.T.I. o di Consorzi costituiti al momento di presentazione dell’offerta: dal legale 
rappresentante o persona munita da comprovati poteri di firma dell’impresa mandataria; 

- in caso di R.T.I. e Consorzi non costituiti al momento della presentazione dell’offerta: dal legale 
rappresentante o persona munita da comprovati poteri di firma di tutte le Imprese raggruppande. 

 

4.2.4. Riepilogo dell’offerta  

Al seguente step del percorso guidato “Invia offerta”, la piattaforma Sintel genera automaticamente 
il “Documento d’offerta” in formato .pdf, contenente tutti i dati e le dichiarazioni relativi all’offerta 
inseriti negli step precedenti. L’operatore economico deve scaricare tale documento sul proprio 
terminale e sottoscriverlo con firma digitale.  

È quindi necessario, a pena di esclusione, in quanto elemento essenziale dell’offerta, effettuare 
l’upload in Sintel del “Documento d’offerta” debitamente firmato digitalmente  

4.2.5. Invio dell’Offerta 

Ai fini della definitività dell’invio e della presentazione dell’offerta, pena l’esclusione dalla gara, il 
concorrente dovrà scaricare e firmare digitalmente il pdf. Riepilogativo dell’offerta prodotto dal 
sistema e conseguentemente cliccare su “invio”. 

 

5. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE E AGGIUDICAZIONE  

5.1. Criterio di aggiudicazione 

La presente procedura sarà aggiudicata ai sensi dell’art. 95, comma 3, D.Lgs 50/2016, a favore 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa, determinata sulla base dei seguenti elementi di 
valutazione: 

►PARTE ECONOMICA: massimo punti 30 

Canone offerto 

►PARTE TECNICA: massimo punti 70 
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Progetto tecnico. 

 

5.3. Ulteriori regole e vincoli 

Sono considerati elementi essenziali e, pertanto, saranno esclusi dalla procedura gli operatori 
economici che presentino: 

► offerte nelle quali siano sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni 
specificate nel Capitolato d’oneri,  e nel presente Bando - Disciplinare di gara; 

► offerte che siano sottoposte a condizione; 

► offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le condizioni previste dalla documentazione 
di gara e nel presente Bando-Disciplinare di gara; 

► offerte incomplete e/o parziali; 

► offerte che non possiedano i requisiti minimi (sia le caratteristiche tecniche minime, sia i 
requisiti di conformità) stabiliti nel presente Disciplinare di gara o nel Capitolato d’oneri ovvero 
offerte con modalità di prestazione e/o livelli di servizio che presentino modalità difformi, in senso 
peggiorativo, rispetto a quanto stabilito nella documentazione di gara complessivamente intesa. 
Saranno, altresì, esclusi dalla procedura gli operatori economici: 

► coinvolti in situazioni oggettive lesive della par condicio e/o lesive della segretezza delle offerte; 

► che abbiano omesso di fornire i documenti richiesti, che non si siano attenuti alle modalità ed 
alle formalità previste, ovvero che abbiano reso false dichiarazioni. 

La stazione appaltante si riserva il diritto: 

► di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto contrattuale, in conformità a quanto previsto dall’art. 95, c. 12, D.Lgs. 150/2016; 

► di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida; 

► di sospendere, annullare, revocare, re-indire o non aggiudicare la procedura motivatamente; 

► di non stipulare, motivatamente, il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza 
l’aggiudicazione; 
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► di richiedere agli operatori economici di completare o di fornire chiarimenti in ordine al 
contenuto della documentazione e delle dichiarazioni presentate, con facoltà di assegnare a tal fine 
un termine perentorio entro cui gli operatori economici devono far pervenire i detti completamenti 
e/o chiarimenti, pena l’esclusione dalla gara. 

6. MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI GARA  

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte (vedere precedente capitolo 1 -  
caratteristiche della procedura) le stesse non saranno più sostituibili. 

 

Fase 1 - Apertura delle «Buste telematiche A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA»:  

Verrà effettuata una seduta pubblica, presso la Sede Comunale di Canneto sull’Oglio – Piazza 
Matteotti 1, fissata per il giorno  18 dicembre 2017, alle ore 9.00 a cui tutti i concorrenti possono 
partecipare. In tale prima seduta pubblica verranno aperte attraverso la piattaforma Sintel solamente 
le «Buste telematiche A», contenenti la documentazione amministrativa per l’ammissibilità del 
concorrente.  Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che non avranno presentato in tutto od in parte 
la documentazione richiesta, oppure che non possiedono i requisiti richiesti.  

Eventuali modifiche saranno comunicate nell’interfaccia della presente procedura in Sintel (nella 
sezione “Documentazione di gara”).  
A tale seduta potrà assistere un incaricato di ciascun concorrente dotato di opportuna delega. 

Fase 2 - Apertura delle «Buste telematiche B) DOCUMENTAZIONE TECNICA»:  

Successivamente, in una o più sedute segrete, la Commissione provvederà all’apertura delle «Buste 
telematiche B» dei concorrenti ammessi alla gara per la valutazione della documentazione tecnica e 
l’assegnazione dei relativi punteggi in conformità a quanto previsto nella lettera d’invito e dal 
presente disciplinare. 

Fase 3 - Apertura delle «Buste telematiche C) OFFERTA ECONOMICA»:  

In seduta pubblica, il  giorno 19 dicembre  2017, alle ore 12.00  qualora la Commissione non 
indichi una data diversa, verrà data lettura dei punteggi già attribuiti nella Fase 2 alle singole offerte 
tecniche e si procederà all’apertura delle «Buste telematiche C» contenenti le offerte economiche. 
La Commissione darà lettura delle offerte, attribuirà i punteggi applicando la formula stabilita nel 
presente Disciplinare e procederà alla determinazione dell'offerta economicamente più vantaggiosa 
e alla formazione della graduatoria. 
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7. OBBLIGATORIETA’ DELL’OFFERTA  

Mentre con la presentazione dell’offerta la ditta è immediatamente obbligata nei confronti del 
Comune di Canneto sull’Oglio a effettuare la prestazione nei modi e nei termini della stessa e del 
presente capitolato, nonché del progetto presentato, per il Comune di Canneto sull’Oglio il rapporto 
obbligatorio nascerà solo dopo la stipulazione del contratto. L’offerta deve avere validità di almeno 
180 giorni successivi alla data di scadenza del termine per la presentazione della medesima e avrà 
valore di proposta contrattuale irrevocabile ai sensi dell’art. 1329 del codice civile.  

8. COMUNICAZIONE DI AGGIUDICAZIONE  

All’aggiudicataria provvisoria del servizio sarà inviata per posta elettronica, attraverso la 
funzionalità del sistema “Comunicazioni della procedura”, apposita comunicazione. 

9. AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 

9.1. Aggiudicazione  
Concluse le operazioni di cui sopra, si provvederà alla verifica della sussistenza e persistenza dei 
requisiti dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta, mediante l’acquisizione di tutta la 
documentazione necessaria (rif. art. 81 D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii e art. 71 del D.P.R. 445/2000).  
L’efficacia dell’aggiudicazione, e la conseguente sottoscrizione del contratto, restano condizionate a 
dette verifiche ai sensi dell’art. 32, comma 7, del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii in capo al concorrente 
aggiudicatario 
 
Qualora il possesso dei requisiti non risulti confermato dalla documentazione prodotta a comprova, 
si procederà all’esclusione 

L’aggiudicazione del servizio in oggetto sarà effettuata mediante determina del Responsabile 
dell’area Servizi Amministrativi.  

9.2. Stipula del contratto  
Con l’aggiudicatario verrà sottoscritto contratto mediante atto pubblico entro il termine stabilito dal 
Comune di Canneto sull’Oglio, previa verifica con esito positivo di quanto dichiarato in sede di 
gara secondo le disposizioni del D.lgs. n. 50/2016. 



 

 

 

 

Città di Canneto sull’Oglio 

(Provincia di Mantova) 

___________________________ 

 

_________________________________ 

Piazza Matteotti, 1 - 46013 Canneto sull’Oglio (Mn) 

℡ 0376/717000 - � 0376/724010 protocollo@comune.canneto.mn.it - cannetosulloglio.mn@legalmail.it  

In caso di esito negativo della verifica, decade l’aggiudicazione e il Comune di Canneto sull’Oglio 
si riserva la possibilità di aggiudicare il servizio al concorrente seguente in graduatoria, fatto salvo 
l’esito delle stesse verifiche. 

9.3. Garanzia fideiussoria definitiva  
Ai fini della stipula del contratto, l’operatore economico aggiudicatario dovrà prestare, ai sensi 
dell’art. 9 del Capitolato Speciale e dell’art. 103 del D. Lgs 50/2016 e ss.mm.ii, una garanzia 
fideiussoria pari al 10% dell’importo contrattuale.  
Tale documento può essere una fideiussione:  
 bancaria, rilasciata da Istituti di Credito di cui al Testo Unico Bancario approvato con il D.Lgs. 
385/93 e s.m.i.;  

 assicurativa, rilasciata da imprese di assicurazioni, debitamente autorizzate all’esercizio del ramo 
cauzioni, ai sensi del D.Lgs. 209/2005 s.m.i.);  
 rilasciata da intermediari finanziari iscritti nell’albo di cui all’art. 106, D.Lgs. 385/1993 che 
svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a 
revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell’albo previsto dall’art. 161, 
D.Lgs. 58/1998.  
La fideiussione deve essere intestata alla stazione appaltante e possedere i seguenti elementi 
essenziali, pena l’annullamento e/o revoca dell’aggiudicazione:  
 avere validità per un periodo pari alla durata del contratto;  
 prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 
principale;  
 prevedere espressamente la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, c. 2, cod. civ.;  
 prevedere espressamente la piena operatività entro quindici giorni su semplice richiesta scritta 
della stazione appaltante;  

 essere incondizionata e irrevocabile;  
 prevedere espressamente la copertura degli oneri per il mancato o inesatto adempimento del 
contratto.  
Con riferimento al firmatario del soggetto garante, l’operatore economico aggiudicatario dovrà 
fornire copia del documento che ne attesti i poteri di sottoscrizione.  
L’importo della cauzione definitiva – come sopra determinato – è ridotto del 50% (cinquanta per 
cento) per l’aggiudicatario al quale venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme 
europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione 
del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie EN ISO 9000, così come previsto 
dall’art. 75, comma 7, del D.Lgs. n. 163/2006. 
Per fruire di tale beneficio, l’operatore economico aggiudicatario dovrà produrre la certificazione di 
qualità (in originale ovvero in copia corredata dalla dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 
D.P.R. n. 445/2000) conforme alle norme europee EN ISO 9000. In alternativa, il possesso del 
suddetto requisito potrà esser attestato con idonea dichiarazione resa dall’operatore economico ai 
sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000 attestante il possesso della detta certificazione. 



 

 

 

 

Città di Canneto sull’Oglio 

(Provincia di Mantova) 

___________________________ 

 

_________________________________ 

Piazza Matteotti, 1 - 46013 Canneto sull’Oglio (Mn) 

℡ 0376/717000 - � 0376/724010 protocollo@comune.canneto.mn.it - cannetosulloglio.mn@legalmail.it  

 
9. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E ACCESSO AGLI AT TI 
 

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs 196/2003, esclusivamente nell’ambito della gara 
cui si riferisce il presente Bando - Disciplinare di gara. Ai sensi D.Lgs. 196/2003 i dati raccolti sono 
destinati alla scelta del contraente ed il loro conferimento ha natura facoltativa, fermo restando che 
l’operatore economico che intende partecipare alla gara o aggiudicarsi l’appalto deve fornire alla 
stazione appaltante la documentazione richiesta dalla vigente normativa e dal presente disciplinare 
di gara tramite la funzionalità di Sintel “Comunicazioni procedura”. La mancata produzione dei 
predetti documenti comporta l’esclusione dalla gara o la decadenza dall’aggiudicazione.  
I diritti dell’interessato sono quelli stabiliti dall’art. 10, D.Lgs. 196/2003. I dati raccolti possono 
essere comunicati al personale della stazione appaltante che cura il procedimento di gara, ai 
componenti della Commissione di gara ed esibiti ad ogni altro soggetto che vi abbia interesse ai 
sensi del D.Lgs 33/2013 così come modificato dal D.Lgs 97/2016. Titolare del trattamento dei dati è 
la stazione appaltante.  
Per quanto riguarda la documentazione gestita tramite Sintel il responsabile del trattamento dei dati 
è il gestore del Sintel stesso che cura gli adempimenti in ordina alla operatività dei processi di 
accesso e utilizzo dei sistemi informatici. 

 
Responsabile Unico del Procedimento è Antonella Burato Tel. 0376/717019 oppure 0376/79101 
int. 4 Fax 0376/724010 – e-mail: affarigenerali@comune.canneto.mn.it 

 

 

Canneto sull’Oglio, lì 10/11/2017 

         Il Responsabile del Servizio 

                F.to Antonella Burato 

 

 

 

 

 

 


